МЕТОДИКА ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ РАЗДЕЛА «Сеть ОУ»

МЕТОДИКА для оператора образовательного учреждения
Методика заполнения формы Изменение сведений об образовательном учреждении

	№ пок
	Название поля
	Методика 

	3.0у
	ОКПО
	недоступно для редактирования

	1
	Тип 
	недоступно для редактирования

	2
	Вид 
	недоступно для редактирования

	3.1у
	Полное наименование по Уставу
	Отображается введенное при регистрации значение, доступно для редактирования

Редактирование осуществляется в случае изменений в наименовании ОУ

Редактирование осуществляется посредством введения текстрового значения.

Значением является измененное полное наименование ОУ.

Значение определяется на основании учредительных документов (Устава). 

	3.1.1у
	Нетиповое 
	Отображается введенное при регистрации значение, доступно для редактирования

Редактирование осуществляется при утрате ОУ данного статуса

Редактирование осуществляется посредством выбора  значения «Нет»

Изменения значения осуществляются в соответствии с учредительными документами (Устав).

	3.1.2у
	Малокомплектное  
	Отображается введенное при регистрации значение, доступно для редактирования

Редактирование осуществляется при утрате ОУ данного статуса

Редактирование осуществляется посредством выбора  значения «Нет»  

Изменения значения осуществляются в соответствии с учредительными документами (Устав).

	3.1-1у
	Краткое название 
	Отображается введенное при регистрации значение, доступно для редактирования

Редактирование осуществляется при изменении краткого названия.

Редактирование осуществляется посредством введения текстрового значения.

Значением является измененное краткое название ОУ.

Значение определяется на основании учредительных документов (Устава). 

	3.2у
	Форма собственности
	Отображается введенное при регистрации значение, доступно для редактирования

Редактирование осуществляется при изменении у ОУ формы собственности.

Редактирование осуществляется посредством выбора значения из списка:

- Государственная

-Муниципальная

-Негосударственная (частная)

Изменения значения осуществляются в соответствии с учредительными документами (Устав).

	3.3у
	Финансирование
	Отображается введенное при регистрации значение, доступно для редактирования

Редактирование осуществляется в соответствии с изменениями финансирования ОУ.

Редактирование осуществляется посредством выбора значения из списка:

- Бюджетное

-Автономное

-Казенное

Изменения значения осуществляются на основании документов, определяющих финансово-экономическую деятельность ОУ.

	3.4у
	Дата создания
	Отображается введенное при регистрации значение, доступно для редактирования

Редактирование осуществляется в случае ошибочного внесения данных.

Редактирование осуществляется посредством выбора даты из календаря (чч.мм.гггг)

Изменения значения осуществляются в соответствии с учредительными документами (Устав).

	3.4.1у
	Местонахождение 
	Отображается введенное при регистрации значение, доступно для редактирования

Редактирование осуществляется в случае смены местонахождения ОУ

Редактирование осуществляется посредством выбора значения из списка

-город

-село

Изменения значения осуществляются в соответствии с учредительными документами (Устав).

	3.4.1.1у
	Юридический адрес с индексом
	Вводится текстово-символьное значение

Значением является юридический адрес с индексом, определяемые в соответствии с Уставом

	3.4.1.2у
	Фактический адрес с индексом
	Вводится текстово-символьное значение

Значением является фактический адрес с индексом, определяемые в соответствии с Уставом

	3.4.1.3у
	Телефон первого руководителя
	Вводится числовое значение
Значением является номер телефона в формате 8ххх ххх-хх-хх

	3.4.1.4у
	Другие телефоны

Заполнение не обязательно
	Вводится числовое значение 
Значением является номер телефона в формате 8ххх ххх-хх-хх

	3.4.1.5у
	Адрес электронной  почты ОУ

Заполнение не обязательно 
	Вводится текстово-символьное значение

Значением является действующий адрес электронной почты 

Формат: ______@_______ 

	3.4.1.6у
	Адрес официального сайта ОУ Заполнение не обязательно
	Вводится текстово-символьное значение
Значением является действующий адрес официального сайта ОУ

Формат: http://_____.__ 

	3.6у
	Количество дошкольных групп по видам

Предъявляется для каждого выбранного вида
	1. Выбирается одно или несколько  значений из списка:

-Общеразвивающие

-Оздоровительные

-Комбинированные 

-Компенсирующие

Выбор значений осуществляется в соответствии с информацией о видах дошкольных групп, функционирующих в ОУ на основании локального акта ОУ (Приказ, распоряжение) 

2. Для каждого из выбранных значений вводится числовое значение, соответствующее количеству групп данного вида.

Значение определяется в соответствии с информацией о количестве дошкольных групп каждого вида, функционирующих в ОУ на основании локального акта ОУ (Приказ, распоряжение) 



	3.5.2у
	Количество групп компенсации по направлениям компенсации


	1. Выбирается одно или несколько  значений из списка:

-Зрение 

-Слух 

-Речь

-Интеллект 

-Опорно-двигательный аппарат

Выбор значений осуществляется в соответствии с информацией о направлениях компенсации групп, функционирующих в ОУ на основании локального акта ОУ (Приказ, распоряжение) 

2. Для каждого из выбранных значений вводится числовое значение, соответствующее количеству групп данного направления компенсации.

Значение определяется в соответствии с информацией о количестве групп, функционирующих в ОУ по каждому направлению компенсации. 



	3.6.1у
	Количество семейных дошкольных групп
	Вводится числовое значение 

Значением является количество семейных дошкольных групп в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ об открытии семейных дошкольных групп (Приказ, распоряжение)

(Проверка: число не должно превышать значения в п.3.6)

	3.6.2у
	Количество групп кратковременного пребывания детей
	Вводится числовое значение 

Значением является количество групп кратковременного пребывания детей в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ об открытии групп кратковременного пребывания детей (Приказ, распоряжение)

	3.7у
	Количество классов
	Вводится числовое значение 

Значением является количество классов в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ об открытии классов в текущем учебном году  (Приказ, распоряжение)

	3.7у-1
	Количество классов-комплектов
	Вводится числовое значение 

Значением является количество классов-комплектов в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ об открытии классов-комплектов в текущем учебном году  (Приказ, распоряжение)

	3.7.1
	Количество подготовительных групп
	Вводится числовое значение 

Значением является количество подготовительных групп в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ количестве подготовительных групп, функционирующих в ОУ (Приказ, распоряжение)

	3.8у
	Количество классов компенсирующего обучения
	Вводится числовое значение 

Значением является количество классов компенсирующего обучения в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ об открытии классов компенсирующего обучения в текущем учебном году  (Приказ, распоряжение)

	3.9у
	Количество классов с углубленным изучением предметов 
	Вводится числовое значение 

Значением является количество классов с углубленным изучением предметов в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ об открытии классов с углубленным изучением предметов в текущем учебном году  (Приказ, распоряжение)

	3.10у
	Количество воспитательных групп
	Вводится числовое значение 

Значением является количество воспитательных групп в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ о количестве воспитательных групп, функционирующих в ОУ (Приказ, распоряжение)

	3.11у
	Количество детских объединений
	Вводится числовое значение 

Значением является количество детских объединений в ОУ 

Значение определяется в соответствии с локальными актами ОУ о количестве детских объединений, функционирующих в ОУ (Приказ, распоряжение)

	3.12
	Наличие ступеней обучения
	Выбирается одно или несколько значений из списка:

-Первая  (1-4 кл.)

-Вторая (5-9 кл.)

-Третья (10-11/12 кл.)

Значения выбираются на основании наличия ступеней обучения в ОУ.

Наличие ступеней обучения определяется в соответствии с типом и видом ОУ (на основании Устава)

	3.12-1у
	Количество 4-х классов

Если выбрано значение "Первая"
	Вводится числовое значение

Значением является количество 4-х классов, функционирующих в образовательном учреждении в текущем учебном году.

Значение определяется на основании локальных актов ОУ (Приказ, распоряжение) о количестве 4-х классов, функционирующих в ОУ в текущем учебном году.

(Внимание! В малокомплектных школах считаются 4-е классы в составе классов-комплектов)

	3.12-2у
	Количество 9-х классов

Если выбрано значение "Вторая" 
	Вводится числовое значение

Значением является количество 9-х классов, функционирующих в образовательном учреждении в текущем учебном году.

Значение определяется на основании локальных актов ОУ (Приказ, распоряжение) о количестве 9-х классов, функционирующих в ОУ в текущем учебном году.

(Внимание! В малокомплектных школах считаются 9-е классы в составе классов-комплектов)

	3.12-3у
	Количество 10-х классов 

Если выбрано значение "Третья"
	Вводится числовое значение

Значением является количество 10-х классов, функционирующих в образовательном учреждении в текущем учебном году.

Значение определяется на основании локальных актов ОУ (Приказ, распоряжение) о количестве 10-х классов, функционирующих в ОУ в текущем учебном году.

(Внимание! В малокомплектных школах считаются 10-е классы в составе классов-комплектов)

	3.12-4у
	Количество выпускных 11-х (12-х) классов 


	Вводится числовое значение, равное количеству 11-х (12-х)  классов, функционирующих в образовательном учреждении в текущем учебном году.

Значение определяется на основании локальных актов ОУ (Приказ, распоряжение) о количестве 11-х (12-х) классов, функционирующих в ОУ в текущем учебном году.

(Внимание! В малокомплектных школах считаются 11(12)-е классы в составе классов-комплектов)

	3.13у
	Наличие предпрофильной подготовки


	(Предъявляется, если в п. «Наличие ступеней обучения» выбрана вторая ступень)

1. Выбирается одно значение. 

2. Значение «Да» выбирается при наличии в ОУ локальных актов, регламентирующих организацию предпрофильной подготовки 

	3.14у
	Наличие профильного обучения 


	(Предъявляется, если в п. «Наличие ступеней обучения» выбрана третья ступень)

1. Выбирается одно значение. 

2. Значение «Да» выбирается  при наличии в ОУ локальных актов, регламентирующих организацию профильного обучения 

	3.14.1у
	Реализуемые профили


	(Предъявляется, если в п. «Наличие профильного обучения» выбрано значение «Да»)

Выбираются наименования реализуемого(ых) профиля(ей), утвержденные  локальными актами ОУ (при условии полного совпадения наименования):

-Физико-математический

-Физико-химический

-Химико-биологический

-Биолого-географический

-Социально-экономический

-Социально-гуманитарный

-Филологический

-Информационно-технологический

-Агротехнологический

-Индустриально-технологический

-Художественно-эстетический

-Оборонно-спортивный

-Другой (выбирается, если в списке нет реализуемых в ОУ профилей)

	3.14.1у-1
	Наименование другого (-их) профилей 


	Если в п. «Реализуемые профили» выбрано значение «Другой», предъявляется поле обязательного заполнения для введения наименования(й) другого(их) профиля(ей), утвержденного(ых)  локальными актами ОУ

Например: Физкультурный

	3.15у
	Сменность
	Выбирается один из вариантов сменности в ОУ (в соответствии с максимальным количеством смен в ОУ, утвержденных локальными актами ОУ): 

-Одна смена 

-Две смены

-Три  смены

-Полный день

	3.20у
	Формы обучения, осуществляемые в  ОУ
	Выбираются формы обучения, осуществляемые в ОУ, утвержденные локальными актами ОУ (выбрать можно любое количество форм):

-Очная 

-Очно-заочная 

-Заочная 

-Дистанционная  

-Инклюзивная 

	3.16у
	Реализуемые направленности 


	Выбираются направленности, реализуемые в УДО (утвержденные в основной образовательной программе УДО):

-Военно-патриотическая

-Естественно-научная

-Культурологическая

-Научно-техническая

-Социально-педагогическая

-Спортивно-техническая

-Туристско-краеведческая

-Физкультурно-спортивная

-Художественно-эстетическая

-Эколого-биологическая

-  для УДО видов 5.4 (школа), 5.5 (станция) – выбирается одна направленность

-  для остальных видов УДО – выбирается несколько направленностей

	3.17-1у
	ОУ - участник конкурса в рамках ПНПО 
	1. Выбирается одно значение. 

2. Значение «Да» выбирается при условии наличия документа, подтверждающего участие ОУ в конкурсе ПНПО (сертификат участия, диплом лауреата и т.д.)

	3.17-2у
	ОУ - победитель конкурса в рамках ПНПО 
	1. Выбирается одно значение. 

2. Значение «Да» выбирается  при условии наличия документа, подтверждающего  победу ОУ в конкурсе ПНПО (диплом победителя конкурса)

	3.18у
	Виды коррекционной работы  (1-8 вид)


	Выбираются из списка вид(ы) коррекционной работы, реализуемый(е) в ОУ, определенные в Уставе ОУ.

Виды коррекционной работы определены в Письме Министерства общего и профессионального образования РФ от 04 сентября 1997 г. № 48

I - обучение и воспитание неслышащих детей

II - обучение и воспитание слабослышащих детей

III, IV - обучение, воспитание, коррекция первичных и вторичных отклонений в развитии у воспитанников с нарушениями зрения, развитие сохранных анализаторов, формирование коррекционно-компенсаторных навыков

V - обучение и воспитание детей с тяжелой речевой патологией

VI - обучение и воспитание детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата

VII - обучение и воспитание детей с задержкой психического развития, у которых при потенциально сохранных возможностях интеллектуального развития наблюдаются слабость памяти, внимания, недостаточность темпа и подвижности психических процессов, повышенная истощаемость, несформированность произвольной регуляции деятельности, эмоциональная неустойчивость

VIII - обучение и воспитание детей с умственной отсталостью с целью коррекции отклонений в их развитии средствами образования и трудовой подготовки

	7у
	Причины изменения сведений 
	Выбирается одна из причин изменения сведений:

-Текущие изменения (изменение сети, произошедшие в течение года, вводятся по мере их осуществления, при наличии документа муниципальных (региональных) органов управления, подтверждающего изменение сети ОУ)

-Исправление ошибочно введенных сведений (осуществляется по согласованию с региональным опрератором)

	9у
	Дата изменения сведений 
	Выбирается из календаря дата каждого изменения сведений: чч.мм.гггг

Дата определяется на основании документа муниципальных (региональных) органов управления, подтверждающего изменение сети ОУ

	
	Дата внесения изменения в программу
	- (формируется автоматически)


Методика заполнения формы  Сведения об операторе образовательного учреждения

	№ пок
	Название поля
	Методика 

	10.2
	Фамилия Имя Отчество
	Вводится полное Фамилия Имя Отчество

	10.3
	Должность
	Вводится полное наименование должности (в соответствии с записью в трудовой книжке)

	10.5
	Телефон сотовый


	Вводится телефон в формате 8ххх ххх-хх-хх

	10.7
	Адрес электронной почты личный


	Вводится адрес в формате ________@________

Если нет личной электронной почты, заполнять не обязательно

	10.8
	Реквизиты приказа о назначении 
	Вводятся реквизиты приказа о назначении (орган утвердивший документ, дата, № приказа, город)
(Например: Приказ № 37 от  15.02.2010г. , ГОУ СОШ № 45, г. Топки)

	
	Дата внесения изменения в программу
	- (формируется автоматически)


Внимание! 

1. Успешное сохранение данных возможно лишь при условии заполнения всех обязательных ячеек.

2. Сохранение данных осуществляется посредством нажатия на кнопку «Сохранить».

3. Убедитесь, что данные сохранены! После нажатия кнопки «Сохранить», дождитесь ответа системы: «Данные сохранены!» (сообщение шрифтом красного цвета над кнопкой «Сохранить»)  
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