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Положение о сайте 

МБУ «Информационно-методический центр 

Управления образования Администрации Яйского муниципального района»

1. Общие положения
1.1.Положение о сайте МБУ «Информационно-методический центр Управления образования Администрации Яйского муниципального района» (далее – сайт ИМЦ Управления образования) определяет назначение, принципы построения и структуру информационных материалов, размещаемых на официальном web-сайте  МБУ «Информационно-методический центр Управления образования Администрации Яйского муниципального района»  (ИМЦ Управления образования)
1.2. Информационный ресурс сайта ИМЦ Управления образования является открытым и общедоступным. 
1.3.  Функционирование сайта ИМЦ Управления образования регламентируется;

- действующим законодательством; 
- Уставом Муниципального бюджетного учреждения «Информационно-методический центр Управления образования Администрации Яйского муниципального района»; 
- данным Положением  о сайте МБУ «Информационно-методический центр Управления образования Администрации Яйского муниципального района».

2. Цель и задачи
2.1. Целью сайта ИМЦ Управления образования является  достоверное  и оперативное информирование  по вопросам информационно-методического сопровождения образовательных учреждений Яйского муниципального района.
2.2. 3адачи Сайта:

-информировать о порядке предоставления муниципальной услуги по организации и предоставлению консультативно - методической помощи по вопросам  образовательно-воспитательной деятельности  образовательных учреждений; 

- обеспечивать ознакомление с научно – педагогической информацией, консультативной помощью по вопросам информационно-методической деятельности; 
- создавать условия для информирования о достижениях  работников образования и обучающихся Яйского муниципального района; 
-  создавать условия для изучения, распространения актуального педагогического опыта, обмена методическим, дидактическим и иными учебными материалами;

 - стимулировать  процесс самообразования, творческой активности работников образования.
3. Информационный ресурс
3.1. Информационный ресурс сайта  ИМЦ Управления образования формируется в соответствии с направлениями деятельности ИМЦ Управления образования. 
3.2. Структура сайта является подвижной и определяется приоритетными задачами деятельности ИМЦ Управления образования. 
3.3 Основные разделы сайта ИМЦ Управления образования:

- главная страница;
- новости: краткая информация о последних событиях в сфере образования Яйского муниципального района;
- сведения о ИМЦ: анкета работников ИМЦ УО;

- документы: локальные акты, регламентирующие различные направления деятельности ИМЦ Управления образования;
- методические рекомендации: информационно-методические материалы по вопросам организации образовательного процесса; 
- деятельность  ИМЦ: план вызов Управления образования и подведомственных учреждений на текущий месяц;

- конкурсы: организационно-методическое сопровождение конкурсного движения;
- форум: обсуждение вопросов информационно-методического сопровождения образовательного процесса;
- фотоальбомы: фоторепортажи с основных мероприятий в сфере образования Яйского муниципального района;
- контакты: краткая  информация  об образовательных  учреждениях   Яйского   района;
- обратная связь: сообщения от пользователей сайта ИМЦ Управления образования;
- педагогический калейдоскоп: методические разработки уроков, мероприятий, конспекты, рефераты, проекты и др. 

4. Организация работы

4.1. Изменение структуры и наполнения сайта, включение дополнительных тематических разделов утверждается на заседании Методического совета ИМЦ Управления образования

4.2. Для обеспечения функционирования сайта  приказом ИМЦ Управления образования назначается администратор сайта.

4.3. Администратор  сайта осуществляет:

- техническую поддержку размещения информации на сайте,

- реализацию политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов,

- размещение информации на сайте ИМЦ Управления образования информации,

- консультирование специалистов ИМУ Управления образования о подготовке материалов для  ее размещения на сайте,

- изменение структуры сайта в соответствии с решением Методического совета Управления образования.
4.4. Предоставление материалов для размещения на сайте ИМЦ Управления образования осуществляется работниками ИМЦ Управления образования, руководящими и педагогическими работниками  образовательных учреждений Яйского муниципального района.

4.5. Информация на сайте ИМЦ Управления образования должна обновляться (создание новых информационных документов - текстов на страницах сайта, возможно создание новых страниц сайта, внесение дополнений или изменений в документы- тексты на существующие страницы, удаление документов- текстов) не реже двух раз в месяц. 

